模板1：
关于退还投标保证金的函
南方科技大学:
我公司于  年    月   日在贵单位缴纳了    （项目名称）（项目编号：    ）的投标保证金,缴纳金额为:人民币  元(大写 )，我公司□中标□未中标，现申请退还该投标保证金。
现附上我公司资料:
公司名称:
开户银行:
开户帐号:
开户行地点:
联系人:
联系电话:
 
              （加盖公章） 
   年   月   日

[bookmark: _GoBack]备注：受理退还投标保证金时间：每星期三上午9:00至12:00、下午14:00至17:00（节假日顺延到下一个星期三），其他时间不受理。
